第一章  参选申请人须知
一、项目概况及相关内容
安庆市第二人民医院（安庆市肿瘤医院、安庆市眼科医院），始建于1959年，是一所历史悠久，以眼科、妇产科、肿瘤科、微创外科为专科特色，集医疗、科研、教学、保健、预防、康复、急救于一体的二级甲等综合性医院。1994年，经市政府批准增设安庆市肿瘤医院，现为江苏省肿瘤医院安庆医联体医院和安徽医科大学一附院医联体医院。2021年增设安庆市眼科医院（安庆市第二人民医院北院区）。近年来，随着医院业务规模的持续增长，医院在货物、工程及服务采购的需求也日益增加。为进一步规范采购流程，安庆市第二人民医院拟将货物类、工程类、服务类项目的招标工作委托具有专业资质的招标代理机构代理，代理内容根据协议进行委托，包括但不限于招标方案编制、招标过程组织、招标结果的提交等。
1.项目名称：
安庆市第二人民医院招标代理机构遴选招标
2.服务期限：
代理服务期自合同签订后暂定为壹年，服务期满后，经委托人考核合格后，可续签服务合同（不超过贰年）。服务期内，代理机构出现工作失误，对遴选人造成损失及负面影响的，遴选人有权随时中止合同。
二、参选文件
3.参选申请文件份数：
正本1份，副本2份。
4.参选文件的组成
参选文件应包括下列内容：
4.1 参选申请文件的格式
参选申请文件应按第二章“附件(参选申请文件格式)”进行编写。本招标文件要求的证明文件参选申请人必须提供，本招标文件没有要求的证明文件，参选申请人认为需要提供的，也可以提供。包括但不限于以下内容：
(1)参选申请文件封面
(2)法定代表人授权书
(3)招标代理机构组织结构及企业登记信息
(4)招标代理机构简介
(5)招标代理方案
(6)拟投入的项目机构人员情况汇总表

(7)拟投入的项目机构人员简历表

(8)招标代理机构代理业绩

(9)招标代理机构开、评标室及设备，响应人认为的其他资料。

(10)报价函

(11)其他材料

4.2 参选申请文件应全部用不褪色的墨水(粉)书写或打印、逐页编码、装订成册(参选申请文件为活页的参选申请将被拒绝)，不得有任何涂改。参选申请文件副本应由正本复制而成(包括证明文件)。
4.3 参选申请文件正本和副本的封面上应清楚的标记“正本”和“副本”的字样。正副本内容应完全一致，如不一致时，以正本为准。
4.4 参选申请文件的正、副本应分别装订成册，并编制目录。
5.参选申请文件的签署
5.1 参选申请人应在参选申请文件封面加盖单位公章，法定代表人须签字或加盖印鉴，否则申请文件无效。
5.2 参选申请文件的密封与标识：
参选申请文件的正本与副本应一起包装，参选申请文件的外包装应保证其密封性，在密封的骑缝处加盖参选申请人单位公章。封套上应清楚地载明参选申请人的名称、地址、电话及联系人。
5.3 未按以上要求密封和加写标记的参选申请文件可能被拒绝。
6.参选申请文件的递交
参选申请文件须在参选申请人须知规定的参选申请文件提交截止时间前递交。逾期递交的参选申请文件将不予接收。
三、评比
7.评比委员会
遴选工作由遴选人组建的评比委员会负责。
8.遴选活动在参选申请人须知中规定的时间、地点公开进行。
9.遴选程序
遴选人在招标文件规定的时间、地点当场开启所有参选申请文件，按照以下程序进行：
9.1符合下列条件之一的参选申请文件，遴选人可不予接受。 
(1)未按第7.2条要求密封和加写标记的；
(2)不符合第8条，逾期递交的。
9.2评比委员会按照招标公告评标方法对参选申请文件进行评比。
第二章  附件(参选申请文件格式)
1.参选申请人在编制参选申请文件时必须使用本章所附格式并符合有关要求；本章未规定格式的，由参选申请人根据实际情况自主编制。
2.参选申请人应按本章所附格式的先后顺序编制参选申请文件。
3.参选申请文件应在参选申请文件封面和《法定代表人授权书》中的“参选申请人”一栏填上参选申请人的全称并在名称上加盖参选申请人单位章。
4.参选申请文件中的表格或空格如填写不下，可编辑扩充或另附页。除形式外，参选申请人不得改变其内容要求。本章所附格式，参选申请人为编制参选申请文件可以进行复印或编辑。
5.参选申请人应按照参选申请文件格式的要求编制参选申请文件。参选申请文件密封后按规定的时间和地点提交。
1.参选申请文件封面
正本(或副本)
安庆市第二人民医院
招标代理机构遴选
遴
选
申
请
文
件
参选申请人：(全称并加盖单位章)                
法定代表人：(盖章或签字)                      
       年    月    日
2.法定代表人授权书
法定代表人授权书
本授权委托书声明：我 (姓名) 系  (参选申请人) 的法定代表人，现授权 (姓名) 为我公司委托代理人，以本公司的名义参加 (遴选人) 的  (项目名称)  的遴选活动。委托代理人在招标代理机构遴选活动和招标代理委托合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我及我公司均予以承认并全部承担其所产生的所有权利和义务。
委托代理人无转委托权。特此委托。
委托代理人：  (签字)       性别：        年龄：       
委托代理人部门：                           职务：        
委托代理人(电话)               (手机)               
    授权人(法定代表人)： (签字)    
参选申请人：(全称并加盖单位章)  
日期：        年    月    日
注：1.附法定代表人及委托代理人身份证复印件。
2.参选申请人的法定代表人直接参加遴选活动的，不需要提供授权书。
3.招标代理机构组织结构及企业登记信息
(1)组织结构：格式自定
(2)招标代理机构企业登记信息
	招标代理机构企业登记信息

	企业法人名称
	

	详细住所
	

	法定代表人
	

	组织机构代码
	

	发证机关
	
	有效期
	

	机构电话(含手机)
	

	机构传真
	

	企业类型
	

	注册号码
	
	邮政编码
	

	营业期限
	


注：在本页后应附企业营业执照副本和相关资格证书副本复印件。
4.招标代理机构简介
	(内容、格式自定)



5.招标代理方案
	(内容、格式自定)



6.拟投入的项目机构人员情况汇总表
拟投入的项目机构人员情况汇总表
	
	姓名
	拟任职务
	专业
	职称
	联系电话

	1
	
	项目负责人
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	


7.拟投入的项目机构人员简历表
拟投入的项目机构人员简历表
	姓    名
	
	出生年月
	
	所学专业
	

	职    称
	
	从事专业
	
	从事专业年限
	

	执业资格
	

	毕业学校
	年   月毕业于            学校      系(科)，学制   年

	时间(年月) 
	近三年工作简历和主要代理业绩

	
	

	
	

	
	

	姓    名
	
	出生年月
	
	所学专业
	

	职    称
	
	从事专业
	
	从事专业年限
	

	执业资格
	

	毕业学校
	年   月毕业于            学校      系(科)，学制   年

	时间(年月) 
	近三年工作简历和主要代理业绩

	
	

	
	

	
	

	姓   名
	
	出生年月
	
	所学专业
	

	职   称
	
	从事专业
	
	从事专业年限
	

	执业资格
	

	毕业学校
	年   月毕业于            学校      系(科)，学制   年

	时间(年月) 
	近三年工作简历和主要代理业绩

	
	

	
	

	
	


注：本简历表后应附相关人员的身份证、证书(与参选申请人名称相符)、职称证、毕业证、社会保险个人参保证明（2023年近期连续3个月）等参选申请人认为有必要的所有证件的复印件。简历表必须按照项目组顺序填写，不得少于两人(不包括项目组负责人)。将对前两人重点评比。
8.招标代理机构代理业绩
招标代理机构代理业绩
(2020年1月1日至今)
	已代理同类项目的详细清单

	起止时间
	代理项目名称
	委托单位
	委托单位联系人及电话
	中标额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：业绩以招标代理机构发布中标通知书的内容及时间为准，同时提供招标代理委托合同并加盖公章。
9.招标代理机构开、评标室及设备，响应人认为的其他资料。
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